УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Управления

Федерального казначейства  
      по Псковской области

В.В.Федорова

                            «25» ноября     2009года
План проведения учебы

руководителей и специалистов по административной и кадровой работе  Отделений УФК по Псковской области

2 декабря  2009 года

                                                                   г.Псков

	№ п/п
	          Время
	             Тема выступлений
	 Выступающие

	1
	10.30 - 10.40

	           Вступительное слово
	Руководитель
Управления-

Федорова В.В

	2.
	10.40-11.10
	Вопросы антикоррупционной деятельности   и   кадровой работы в УФК по Псковской области:
- деятельность комиссий по соблюдению требований к служебному поведению гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов;

- организация исполнения Указов Президента РФ от 18.05.2009 г. № 557, №559, от  21.09.2009 г. № 1065, приказа ФК от 31.08.2009 г. № 6н.;

- организация и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей;
- анализ нарушений допускаемых специалистами Отделений
	Начальник

отдела кадров и административного обеспечения

Деркач П.А.

	3
	      11.10 - 11.40

	Организация и проведение аттестации и квалификационного экзамена гражданских служащих.

Порядок оформление пенсии за выслугу лет.
	Заместитель начальника

 ОК и АО

Рачеева Т.А

	4.
	      11.40.-12.10
	Правила ведения и хранения трудовых книжек в соответствии с постановлением Правительства РФ от 16 апреля 2003 года № 225

      Персональные данные гражданского служащего и ведение личного дела служащего в соответствии с Указом Президента РФ от 30 мая 2005 года № 609.

      Порядок расчета и предоставление отпусков на гражданской службе.

 Учет листков нетрудоспособности и проверка правильности их заполнения
     
	Главный специалист-эксперт

ОК и АО

Ганго И.А..

	5
	   12.10 - 12.30
	Информационно-техническое обеспечение работы с кадрами (ППО «Аксиок-Кадры»)
	Главный специалист-эксперт

ОК и АО

Ганго И.А..
Специалист-эксперт ОИТ

Дмитриева Н.Н.

	 6
	12.30- 13.00
	    Организация работы с  документами в делопроизводстве.
 Порядок передачи документов на хранение в архив.

Взаимодействие Отделений и Администраций муниципальных образований в области архивного дела


	С        Старший инспектор 

по     

д д    делопроизводству

ОК и АО

        Калинина Н.М

	 7
	13.00 – 14.00
	Обед
	    .

	 8
	14.00-14.30
	Тестирование
	

	 9
	14. 30– 15.30
	 Круглый стол. Ответы на вопросы
	Начальник

ОК и АО

Деркач П.А.

Сотрудники ОК и АО


  Начальник отдела кадров и

  административного обеспечения                                                       П.А. Деркач 

